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1.0 MODUL PENDAFTARAN 
 

1.1 KATEGORI MAJIKAN 
 

1.1.1 Pendaftaran berjaya dengan maklumat syarikat yang belum didaftarkan di 

dalam sistem. 

 

1. Masukkan URL: http://akta446.mohr.gov.my/. Halaman log masuk akan 

dipaparkan dan tekan pada pautan Sila Daftar 

 

Rajah 1: Log Masuk  

2. Halaman untuk mendaftar maklumat pengguna akan dipaparkan. Untuk 

mendaftar sebagai majikan bagi Syarikat yang belum didaftarkan di dalam 

sistem, pada ruangan Kategori Pemohon pilih Majikan. Kemudian isikan 

ruangan yang diperlukan dan tekan buatang Seterusnya. 

 

Rajah 2: Daftar Pengguna Baru 

http://akta446.mohr.gov.my/
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3. Halaman akan memaparkan ruangan bagi maklumat syarikat yang 

diperlukan. Isikan ruangan yang diperlukan dan tekan pada butang 

Seterusnya 

 

 

Rajah 3: Daftar Pengguna (Maklumat Syarikat) 
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4. Seterusnya, paparan borang maklumat pengguna akan dipaparkan. 

Lengkapkan maklumat pengguna di dalam borang tersebut dan kemudian 

tekan pada butang Daftar.  

 

Rajah 4: Daftar Pengguna (Maklumat Pengguna) 
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5. Halaman senarai permohonan akan dipaparkan menunjukkan pemohon 

telah Berjaya daftar sebagai Majikan. 

 

Rajah 5: Senarai Permohonan 
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1.1.2 Pendaftaran gagal kerana maklumat syarikat yang dimasukkan tidak padan 

dengan maklumat syarikat telah didaftarkan. 

 

1. Sekiranya No SSM telah wujud atau pernah didaftarkan di dalam sistem, 

sistem akan membandingkan nama syarikat yang telah dimasukkan. 

Sekiranya No SSM dan nama syarikat tersebut tidak padan dengan data di 

dalam sistem, Mesej peringatan akan dipaparkan.  

 

Rajah 6: Daftar Pengguna 
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1.1.3 Pendaftaran berjaya dengan maklumat syarikat yang dimasukkan padan 

dengan maklumat syarikat yang telah didaftarkan.  

 

1. Pada laman log masuk, tekan pada pautan Daftar Baru. Laman daftar 

maklumat pengguna akan dipaparkan.  

 

Rajah 7: Daftar Pengguna 

2. Masukkan maklumat syarikat yang telah didaftarkan sebelum ini, dan tekan 

pada butang Seterusnya. 

 

Rajah 8: Daftar Pengguna  
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3. Halaman senarai permohonan akan dipaparkan menunjukkan pemohon telah 

Berjaya berdaftar sebagai Majikan. 

 

 

Rajah 9: Senarai Permohonan 
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1.2 PENYEDIA PENGINAPAN BERPUSAT (INDIVIDU) 
 

1.2.2 Pendaftaran Berjaya menggunakan maklumat yang belum wujud di dalam 

sistem. 

 

1. Pada laman log masuk, tekan pada butang Daftar Pengguna Baru. 

 

Rajah 10: Daftar Pengguna 
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2. Untuk mendaftar sebagai Penyedia Penginapan Berpusat, pada ruangan 

Kategori Pemohon pilih Penyedia Penginapan Berpusat, dan pada 

ruangan Jenis Penyedia, pilih Individu. Halaman akan memaparkan 

borang Maklumat Pengguna dan Maklumat Penyedia Penginapan 

Berpusat. 

 

Rajah 11: Daftar Pengguna 
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3. Halaman senarai permohonan akan dipaparkan menunjukkan pemohon 

telah berjaya berdaftar sebagai pemohon. 

 

Rajah 12: Senarai Permohonan 
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1.2.3 Pendaftaran gagal menggunakan maklumat yang telah wujud di dalam 

sistem. 

 

1. Sekiranya, rekod individu telah wujud, pemohon tidak akan berjaya 

didaftarkan. Mesej akan memaparkan nombor kad pengenalan telah wujud 

dan proses pendaftaran tidak boleh diteruskan oleh pemohon. 

 

Rajah 13: Kad Pengenalan  
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1.3 PENYEDIA PENGINAPAN BERPUSAT (SYARIKAT)  

 

1. Pada laman log masuk, tekan pada pautan Daftar Baru. 

 

Rajah 14: Daftar Pengguna 
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2. Untuk mendaftar sebagai Penyedia Penginapan Berpusat (Syarikat), pada 

ruangan Kategori Pemohon pilih Penyedia Penginapan Berpusat dan pada 

ruangan jenis penyedia, Pilih Syarikat. Kemudian, masukkan maklumat yang 

diperlukan dan tekan pada butang Seterusnya.  

 

Rajah 15: Daftar Pengguna (Maklumat Syarikat) 
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3. Sekiranya No SSM telah wujud atau pernah didaftarkan ke dalam sistem, 

sistem akan membandingkan nama syarikat yang telah dimasukkan. 

Sekiranya No SSM dan nama syarikat tersebut tidak padan dengan data di 

dalam sistem. Mesej peringatan akan dipaparkan. 

 

Rajah 16: Daftar Pengguna 
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4. Sekiranya nama Syarikat dan No SSM telah wujud, dan maklumat tersebut 

padan dengan data dalam sistem, halaman Maklumat Pengguna akan 

dipaparkan dan pengguna tidak perlu mengisi lagi maklumat syarikat. 

 

Rajah 17: Daftar Pengguna (Maklumat Pengguna) 

5. Halaman senarai permohonan akan dipaparkan menunjukkan pemohon telah 

berjaya berdaftar sebagai pemohon. 

 

Rajah 18: Halaman Senarai Permohonan 
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2.0 AUTENTIKASI  

2.1 LOG MASUK  

 

1. Masukkan URL: http://10.21.87.222  

2. Halaman log masuk akan dipaparkan. Isikan maklumat E-mel dan juga kata 

laluan yang sah bagi pemohon dan tekan pada butang Log Masuk.  

 

Rajah 19: Log Masuk 

3. Sekiranya maklumat yang diisi adalah tepat, tekan pada butang Log Masuk. 

Halaman bagi Senarai Permohonan akan dipaparkan.  

 

Rajah 20: Halaman utama bagi pemohon 

 

http://10.21.87.222/
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2.2 LUPA KATA LALUAN 

 

1. Sekiranya pengguna terlupa kata laluan, tekan pada butang Lupa Kata Laluan 

pada halaman Log Masuk. 

 

Rajah 21: Log Masuk 

2. Sekiranya pengguna memasukkan emel yang tidak sah, sistem akan 

memaparkan mesej seperti rajah di bawah berikut. 

 

Rajah 22: Tetapan Semula Kata Laluan 
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3. Sekiranya pengguna memasukkan emel yang sah, sistem akan memaparkan 

mesej berjaya seperti rajah di bawah. 

 

Rajah 23: Tetapan Semula Kata Laluan 

4. Semak pada peti emel yang didaftarkan, dan tekan pada butang Reset 

Password. 

 

Rajah 24: Tetapan Semula Kata Laluan 
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5. Halaman bagi penetapan semula kata laluan akan dipaparkan. Isikan Kata 

Laluan Baru dan juga Pengesahan Kata Laluan Baru. Tekan pada butang 

Tukar Kata Laluan. 

 

Rajah 25: Pengesahan Kata Laluan  

6. Sekiranya berjaya, halaman Utama Sistem Akta 446 akan dipaparkan. 

 

Rajah 26: Laman Utama Sistem Akta 446 
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2.3 TUKAR KATA LALUAN  

 

1. Sekiranya pengguna ingin menukar kata laluan, pada menu atas, tekan pada 

butang Profil dan tekan pada menu Tukar Kata Laluan. 

 

Rajah 27: Menu Atas  

2. Masukkan kata laluan lama dan kata laluan baru pada ruangan yang 

disediakan. Kemudian tekan pada butang Simpan. Jika ingin set semula kata 

laluan yang telah dimasukkan tekan pada butang Set Semula. 

 

Rajah 28: Tukar Kata Laluan 
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3. Halaman bagi log masuk akan dipaparkan. Log masuk dengan menggunakan 

maklumat emel dan kata laluan yang telah dikemaskini. Tekan pada butang 

Log Masuk 

 

Rajah 29: Log Masuk 

4. Laman utama yang memaparkan Senarai Pemohon akan dipaparkan.  

 

Rajah 30: Senarai Permohonan (Pegawai Penyiasat) 
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2.4.1 KEMASKINI PROFIL 

 

1. Pada menu atas, tekan pada butang Profil. 

 

Rajah 31: Menu Profil 

2. Halaman bagi mengemaskini profil akan dipaparkan. Kemaskini butiran yang 

diperlukan. Tekan pada butang Kemaskini sekiranya telah lengkap. 

 

Rajah 32: Kemaskini Profil 
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3. Laman halaman utama akan dipaparkan. 

 

Rajah 33: Senarai Permohonan  
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3.0 PERMOHONAN LESEN 
 

3.1 KEMASKINI MAKLUMAT SYARIKAT 

 

1. Di ruangan Laman Utama pilih pada menu Syarikat. Halaman Bagi Maklumat 

Syarikat akan dipaparkan. Untuk mengemaskini maklumat syarikat, tekan pada 

butang Kemaskini di bucu atas kanan. 

 

Rajah 34: Maklumat Syarikat 

2. Isikan maklumat yang diperlukan dan tekan pada butang Kemaskini 

 

Rajah 35: Kemaskini Maklumat Syarikat 
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3. Halaman akan memaparkan maklumat yang terkini. 

 

Rajah 36: Maklumat Syarikat 
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3.2 HANTAR PERMOHONAN  

 

1. Di ruangan Laman Utama pilih pada Mohon Baru. Halaman akan memaparkan 

Maklumat Pemohon (Syarikat)  

 

Rajah 37: Borang Permohonan: Bahagian A 

2. Tekan pada butang Seterusnya. Halaman akan memaparkan Maklumat 

Penginapan (Borang Permohonan: Bahagian B)  

 

Rajah 38: Borang Permohonan: Bahagian B 
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3. Isikan maklumat penginapan yang diperlukan dan tekan pada butang 

Seterusnya. Halaman Maklumat Unit Borang Permohonan: Bahagian B akan 

dipaparkan. Sekiranya ingin menambah unit tekan pada butang Tambah unit. 

 

Rajah 39: Maklumat Unit Borang Permohonan 

4. .Halaman untuk menambah Maklumat Unit (Maklumat Unit & Ruangan/Bilik 

Tidur) akan dipaparkan. Isikan butiran yang diperlukan dan jika ingin 

menambah bilik tidur, tekan pada butang Tambah Bilik Tidur. 

 

Rajah 40: Maklumat Unit & Ruangan Tidur 
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5. Halaman untuk menambah maklumat bilik tidur akan di paparkan. Sekiranya 

ingin memadam maklumat bilik tidur, tekan pada butang Padam di ruang 

Tindakan dan tekan pada butang Padam di ruang Tindakan dan tekan pada 

butang Teruskan. 

 

Rajah 41: Maklumat Bilik Tidur 

6. Maklumat akan dipadamkan daripada senarai maklumat Bilik Tidur. Isikan 

butiran tambahan yang diperlukan dan tekan pada butang Simpan. 

 

Rajah 42: Maklumat Bilik Tidur 
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7. Halaman Maklumat Unit Borang Permohonan: Bahagian B akan dipaparkan. 

Untuk melihat butiran maklumat unit, tekan pada ikon Lihat pada ruangan 

tindakan. Halaman 

 

Rajah 43: Borang Permohonan: Bahagian B 

8. Maklumat Unit akan dipaparkan. 

 

Rajah 44: Maklumat Unit 
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9. Bagi mengemaskini maklumat unit, tekan pada ikon Kemaskini pada ruangan 

Tindakan. Halaman untuk mengemaskini maklumat unit akan dipaparkan. 

Kemaskini maklumat yang diperlukan dan tekan pada butang Simpan, 

Sekiranya tiada maklumat yang hendak dikemaskini tekan pada butang Tutup. 

 

Rajah 45: Maklumat Unit & Ruangan Tidur 

10. Halaman Maklumat Unit (Borang Permohonan: Bahagian B) akan dipaparkan. 

 

Rajah 46: Borang Permohonan: Bahagian B 
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11. Bagi memadam maklumat Unit, tekan pada butang Padam dan jika semua 

maklumat unit telah diisi, tekan pada butang Seterusnya. 

 

Rajah 47: Borang Permohonan: Bahagian B 

12. . Halaman bagi Borang Permohonan: Bahagian B dan Bahagian C akan 

dipaparkan. 

 

Rajah 48: Borang Permohonan: Bahagian B dan Bahagian C 
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13. Tanda pada ruang semakan yang disediakan dan Tekan pada butang Simpan 

Draf. Halaman maklumat permohonan yang berstatus Draf akan dipaparkan. 

 

Rajah 49: Maklumat Permohonan 

14. Tekan pada butang Hantar untuk menghantar permohonan. Halaman 

perhatian untuk cetak perakuan akan di paparkan. 

 

Rajah 50: Perhatian 
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15. Tekan butang Cetak Akuan Penerimaan untuk mencetak Perakuan 

permohonan. Surat Akuan Penerimaan Permohonan akan dipaparkan. Cetak 

surat ini untuk dibawa bersama dokumen yang diperlukan ke kaunter semasa 

membuat pembayaran fii. 

 

Rajah 51: Akuan Penerimaan Permohonan 
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16. Tekan butang Cetak Permohonan untuk mencetak Maklumat permohonan. 

Laporan Maklumat Permohonan akan dipaparkan. 

 

Rajah 52: Maklumat Permohonan 
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17. Untuk melihat Kembali permohonan tekan pada tab Senarai Permohonan. 

Halaman akan memaparkan permohonan tersebut telah menjadi status 

dihantar. 

 

Rajah 53: Senarai Permohonan 
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3.3 KEMASKINI PERMOHONAN 

 

1. Di ruangan Laman Utama pilih pada Senarai. Halaman senarai permohonan 

akan dipaparkan. Tekan pada butang Lihat di bawah ruang Tindakan untuk 

melihat permohonan. 

 

Rajah 54: Senarai Permohonan 

2. Halaman Maklumat Permohonan yang berstatus Draf akan dipaparkan.  

 

Rajah 55: Maklumat Permohonan 
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3. Permohonan yang berstatus Draf sahaja yang dibenarkan untuk dikemaskini. 

Jika ingin mengemaskini maklumat permohonan, tekan pada butang 

Kemaskini. Halaman Maklumat (Syarikat) akan dipaparkan. 

 

Rajah 56: Maklumat Pemohon (Syarikat) 

4. Kemaskini maklumat yang diperlukan dan tekan pada butang Kemaskini. 

Halaman Maklumat Pemohon yang telah dikemaskini di paparkan. 

 

Rajah 57: Maklumat Pemohon (Syarikat) 
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5. Tekan pada butang Seterusnya. Halaman Maklumat Penginapan untuk 

dikemaskini akan dipaparkan. Kemaskini maklumat yang diperlukan dan tekan 

pada butang Kemaskini. 

 

Rajah 58: Maklumat Penginapan  

6. Halaman Maklumat Unit akan dipaparkan. Tekan pada butang Seterusnya. 

 

Rajah 59: Maklumat Unit 
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7. Halaman Maklumat pembayaran, kemudahan yang disediakan dan senarai 

Dokumen akan dipaparkan. Kemaskini maklumat yang diperlukan dan tekan 

pada butang Kemaskini. 

 

Rajah 60: Halaman Bahagian B & C 

8. Halaman Maklumat Permohonan berstatus Draf yang telah dikemaskini akan 

dipaparkan.  

 

Rajah 61: Maklumat Permohonan 
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9. Tekan padan butang Hantar. Halaman perhatian untuk cetak perakuan akan di 

paparkan. 

 

Rajah 62: Perhatian 
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10. Tekan butang Cetak Perakuan untuk mencetak Perakuan permohonan. 

Laporan Akuan Penerimaan Permohonan akan dipaparkan. 

 

Rajah 63: Akuan Penerimaan Permohonan 
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11. Tekan butang Cetak Permohonan untuk mencetak Maklumat permohonan. 

Laporan Maklumat Permohonan akan dipaparkan. 

 

Rajah 64: Maklumat Permohonan 
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12. Untuk melihat kembali permohonan tekan pada tab Senarai Permohonan. 

Halaman akan memaparkan permohonan tersebut telah menjadi status 

dihantar. 

 

Rajah 65: Senarai Permohonan 
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3.4 PADAM PERMOHONAN BERSTATUS DRAF 

 

1. Di ruangan Laman Utama pilih pada Senarai Permohonan. Halaman Bagi 

Senarai Permohonan akan dipaparkan berserta status permohonan. 

 

Rajah 66: Senarai Permohonan 

2. Pada ruang tindakan pilih pada ikon Padam bagi memadam draf permohonan. 

Halaman memaparkan mesej peringatan untuk memadam maklumat draf 

permohonan dan tekan butang Teruskan 

 

Rajah 67: Mesej Peringatan 

3. Sistem akan mengeluarkan mesej berjaya bagi draf permohonan yang berjaya 

dipadam dan seterusnya memaparkan halaman senarai permohonan. 

 

Rajah 68: Senarai Permohonan 
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3.5 SEMAK STATUS PERMOHANAN 

 

1. Pada ruang tindakan pilih pada ikon Lihat bagi menyemak status permohonan. 

Halaman Maklumat Permohonan yang berstatus “Dihantar” akan dipaparkan 

beserta kronologi permohonan di bawah halaman. 

 

Rajah 69: kronologi Permohonan 
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3.6 MOHON SEMULA  

 

1. Pemohon boleh membuat permohonan semula dengan maklumat yang sama 

sekiranya permohonan sebelum ini dibatalkan. Pilih permohonan yang telah 

dibatalkan, pada ruang Tindakan pilih pada ikon Lihat bagi memohon semula 

 

Rajah 70 : Maklumat Permohonan yang berstatus “Batal” 

2. Pada ruangan Maklumat Permohonan, Pilih pada Tab Mohon Semula dan 

tekan pada butang Teruskan. Kemaskini maklumat yang diperlukan dan tekan 

pada butang Kemaskini. 

 

Rajah 71: Maklumat Penginapan 
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3. Halaman Maklumat Unit akan dipaparkan. Selepas maklumat dikemaskini 

tekan pada butang Seterusnya. 

 

Rajah 72: Maklumat Unit 

4. .Halaman Maklumat Pembayaran, kemudahan yang disediakan dan senarai 

dokumen akan dipaparkan. 

 

Rajah 73: Bahagian B & C 
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5. Kemaskini maklumat yang diperlukan dan tekan pada butang Kemaskini. 

Halaman Maklumat Permohonan berstatus ‘Draf’ yang telah dikemaskini akan 

dipaparkan. Tekan pada butang Hantar. 

 

Rajah 74: Maklumat Permohonan 

6. Halaman perhatian untuk cetak perakuan akan dipaparkan 

 

Rajah 75: Perhatian 
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7. Tekan butang Cetak Perakuan untuk mencetak surat perakuan permohonan.  

 

Rajah 76: Akuan Penerimaan Permohonan 
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8. Tekan butang Cetak Permohonan untuk mencetak maklumat permohonan. 

 

Rajah 78: Maklumat Permohonan 
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9. Untuk melihat kembali permohonan tekan pada tab Senarai Permohonan. 

Halaman akan memaparkan permohonan tersebut telah menjadi status 

dihantar. 

 

Rajah 79: Senarai Permohonan 
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3.4 TARIK BALIK PERMOHONAN 

 

1. Sekiranya pengguna ingin menarik balik permohonan, pemohon boleh 

membatalkan permohonan melalui sistem sendiri atau melalui kaunter dengan 

mengemukakan surat tarik balik permohonan. Untuk menarik balik 

permohonan, pada menu bar tepi, pilih Permohonan dan tekan Senarai 

Semua, Pilih permohonan yang ingin dibatalkan dan tekan butang Lihat.  

 

 

Rajah 80: Senarai Permohonan 

2. Halaman akan memaparkan maklumat permohonan 

 

Rajah 81: Maklumat Permohonan 
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3. Pada ruangan bawah bahagian maklumat penginapan, tekan butang Tarik 

Balik Permohonan. Halaman akan memaparkan ruangan untuk memuat naik 

surat sokongan  untuk menarik balik permohonan. Muat naik dokumen dan 

tekan butang Simpan. 

 

Rajah 82: Tarik Balik Permohonan 

4. Halaman akan memaparkan maklumat permohonan dengan status “TARIK 

BALIK PERMOHONAN”. 

 

Rajah 83: Maklumat Permohonan 

 

 

 


